I. Zasady ogólne 
1. W wyjazdach na studia w ramach programu LLP-Erasmus mogą uczestniczyć studenci pierwszego, drugiego i trzeciego stopnia studiów w Politechnice Łódzkiej, którzy mają zaliczony co najmniej drugi rok studiów pierwszego stopnia oraz zamknięty semestr poprzedzający wyjazd. W wyjątkowych wypadkach decyzje indywidualne podejmie Dziekan.

2. Student może posiadać dowolne obywatelstwo. W przypadku posiadania innego obywatelstwa niż obywatelstwo kraju UE lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego, student zobowiązany jest sprawdzić warunki wjazdu na terytorium kraju, w którym ubiega się o stypendium. 
3. Student nie może przebywać w trakcie stypendium na urlopie dziekańskim, ani być urlopowany.

4. Uczelnia przyjmująca musi znajdować się w kraju uczestniczącym w Programie Erasmus (27 państw członkowskich, trzy kraje Europejskiego Obszaru Gospodarczego – Islandia, Lichtenstein, Norwegia oraz Szwajcaria, Turcja, Chorwacja).

5. Pobyt studenta w uczelni przyjmującej musi być rozpoczęty i zakończony w okresie pomiędzy 1 czerwca a 30 września w danym roku akademickim.

6. Student otrzymuje grant na całą długość pobytu. Kraje docelowe, do których wyjeżdżają studenci w roku 2011/ 2012 zostały podzielone na 3 grupy w zależności od wysokości kosztów utrzymania. 

• 320 euro - grupa I (Dania, Finlandia, Francja, Irlandia, Islandia, Lichtenstein, Norwegia, Szwecja, Szwajcaria, Wielka
 Brytania);
• 300 euro - grupa II (Austria, Belgia, Cypr, Grecja, Hiszpania, Holandia, Luksemburg, Malta, Niemcy, Portugalia,
Włochy);
• 260 euro - grupa III (Bułgaria, Chorwacja, Czechy, Estonia, Litwa, Łotwa, Rumunia, Słowenia, Słowacja,
Turcja,
Węgry) 


7. W roku ak. 2011/2012 studenci PŁ otrzymają jednorazowe dofinansowanie w wysokości 250 EUR. Dofinansowanie będzie wypłacane z Funduszu na poziomie centralnym. Fundusz będzie realizował jednolity zryczałtowany system wypłat dla stypendystów.

8. Osoby niepełnosprawne z udokumentowanym znacznym stopniem niepełnosprawności, mogą ubiegać się w Agencji Narodowej Erasmusa o dodatkowe fundusze pochodzące ze specjalnego funduszu przeznaczonego dla osób niepełnosprawnych.

9. Student ma prawo wyjechać na studia w ramach Programu Erasmus tylko jeden raz.


II.
Rekrutacja

10. Student zgłasza chęć wyjazdu poprzez zgłoszenie się do Koordynatora Wydziałowego danej umowy oraz zarejestrowanie się na stronie http://mobility.p.lodz.pl, gdzie dokonuje dalszego wyboru uczelni docelowej/docelowych i terminu (semestr lub rok ak.) odbywania stypendium). Zapisy będą odbywać się od momentu ogłoszenia rekrutacji i pojawienia się stosowanej informacji na stronach internetowych Uczelni, tj. w pierwszym tygodniu stycznia r. akademickiego poprzedzającego planowany wyjazd. Egzaminy z języka obcego odbędą się w marcu.

11. O zakwalifikowaniu studenta na wyjazd zagraniczny w ramach programu LLP-Erasmus decyduje liczba punktów określona w następujący sposób:

· średnia ocen z ostatnich dwóch semestrów pomnożona przez dwa ( max. 10 punktów),

· opinia Koordynatora umowy i Dziekana, biorąca pod uwagę możliwość studiowania przedmiotów zgodnych z kierunkiem studiów studenta (od 0 do 4 punktów), 

· średnia ocen z egzaminu pisemnego z języka obcego i rozmowy kwalifikacyjnej przeprowadzonej również w języku obcym (max. 5 punktów).

Punkty

będą sumowane według następującego algorytmu:

2 x średnia ocen (max. 10 pkt) + opinia Dziekana i Koordynatora (max. 4 pkt) + ocena z egzaminu pisemnego z języka obcego i rozmowy kwalifikacyjnej (max. 5 pkt)

Maksymalna
liczba
punktów:
19

Uwaga:
Jeśli opinia Koordynatora i Dziekana wynosi zero punktów, student jest automatycznie eliminowany z dalszej kwalifikacji. Student może otrzymać zero punktów m.in., gdy zakres umowy jest niezgodny z kierunkiem jego studiów i nie ma możliwości uznania okresu studiów za granicą. 
12. Student może ubiegać się o wyjazd do kilku uczelni i może zdawać egzamin z kilku języków obcych. 



III.
Procedura
aplikacji

13. Dokumenty, które student składa przed wyjazdem za granicę (generowane w systemie http://mobility.p.lodz.pl 

· formularz PŁ - podanie studenta o zgodę na wyjazd za granicę lub

· formularz PŁ - podanie doktoranta o zgodę na wyjazd na praktyki zagraniczne. Zgody udziela odpowiedni Prodziekan danego Wydziału. W podaniu słuchacze studiów doktoranckich składają prośbę o kontynuację wypłaty stypendium doktoranckiego poparte przez Kierownika studium doktoranckiego. Zgody udziela odpowiedni Prodziekan danego Wydziału. Decyzję zatwierdza Prorektor ds. Studenckich

· dokumenty ECTS: Application Form, Learning Agreement, Transcript of Records (wypis z indeksu w języku obcym potwierdzony przez Dziekana)

14. Program studiów za granicą powinien być uzgodniony przed wyjazdem przez Koordynatora umowy z uczelnią przyjmującą. Jeżeli program studiów realizowany przez studenta za granicą nie obejmuje przedmiotów ujętych w minimum programowym, Dziekan ma obowiązek żądać od studenta uzupełnienia tych przedmiotów. Ustalenia dotyczące sposobu i terminu zaliczenia przedmiotów ujętych w minimum programowym powinny zostać uzgodnione przed wyjazdem studenta za granicę. 

15. Kandydat na wyjazd staje się Beneficjentem Programu Erasmus z chwilą podpisania umowy wyjazdowej.


IV.
Realizacja
wyjazdu

16. Student otrzyma pierwszą ratę grantu (za trzy pierwsze miesiące pobytu za granicą) po złożeniu wszystkich niezbędnych dokumentów wymienionych w punkcie 13 oraz podpisaniu umowy wyjazdowej na praktyki pomiędzy Politechniką Łódzką, a studentem.

17. W przypadku wyjazdów trwających trzy miesiące, wypłata grantu będzie następowała jednorazowo. W przypadku wyjazdów dłuższych, wypłata grantu będzie następowała w dwóch ratach.

18. Stypendium w ramach programu LLP-Erasmus otrzymane przez studenta jest przeznaczone na pokrycie dodatkowych kosztów związanych z wyjazdem i pobytem w instytucji przyjmującej. Grant przyznawany studentom jest niższy, niż koszty utrzymania w krajach docelowych. W związku z powyższym student zgłaszający się na wyjazd musi brać pod uwagę poniesienie części kosztów z nim związanych. 

19. Beneficjent programu LLP-Erasmus jest zwolniony z czesnego za studia w uczelni zagranicznej i przebywa w niej na zasadach obowiązujących studentów tej uczelni.

20. Student zobowiązuje się do wyrobienia Europejskiej Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego (EKUZ).

21. Student powinien być ubezpieczony (koszty leczenia, następstwa nieszczęśliwych wypadków) na czas podróży i pobytu na uczelni partnerskiej. Studenci sami pokrywają koszty ubezpieczenia za okres pobytu za granicą.

22. Wszystkie zmiany wprowadzane do Porozumienia o programie studiów (Learning Agreement) wymagają potwierdzenia na piśmie i akceptacji uczelni zagranicznej, uczelni macierzystej i studenta. Wprowadzenie ewentualnych zmian jest możliwe w ciągu 1 miesiąca od przyjazdu studenta do uczelni zagranicznej.


V.
Przedłużenie
pobytu

23. Studenci przebywający w semestrze zimowym na stypendium w ramach programu LLP-Erasmus mogą ubiegać się o przedłużenie pobytu na uczelni zagranicznej na semestr letni.

24. Student przyjmuje do wiadomości, że zgoda na przedłużenie pobytu na studiach nie gwarantuje otrzymania grantu na okres wynikający z przedłużenia. Przedłużenie nie może wykraczać poza okres 30 września danego roku.

25. W celu przedłużenia pobytu należy dostarczyć następujące dokumenty:

· zaświadczenie z uczelni partnerskiej ze zgodą na przedłużenie pobytu, zawierające potwierdzenie udziału w zajęciach w pierwszym semestrze pobytu za granicą, zgodnie z podpisanym programem studiów lub, jeżeli to możliwe Transcript of Records za pierwszy semestr. Zaświadczenie powinno zawierać datę dzienną zakończenia pobytu w drugim semestrze,

· podanie studenta o przedłużenie pobytu za granicą, 

· Learning Agreement na drugi semestr. 

26. Dokumenty należy złożyć do Biura Erasmusa w nieprzekraczalnym terminie do 28 lutego danego roku akademickiego. Decyzja o dofinansowaniu pobytu studentom w drugim semestrze będzie podjęta w marcu, czyli po wpłynięciu wszystkich podań z prośbą o możliwość przedłużenia. 


VI.
Rozliczenie
wyjazdu

27. W terminie 30 dni od zakończeniu studiów student jest zobowiązany:

· dostarczyć do Biura Międzynarodowej Wymiany Studenckiej zaświadczenie z uczelni partnerskiej potwierdzające okres pobytu w uczelni partnerskiej (,,Potwierdzenie pobytu” – Confirmation of Stay)

· dostarczyć do odpowiedniego Dziekanatu otrzymany od uczelni zagranicznej oryginalny wykaz zaliczeń (Transcript of Records). Oryginał dokumentu o wynikach studenta uzyskanych za granicą pozostaje w aktach studenta, natomiast uwierzytelnioną przez Dziekanat kopię otrzymuje student. Kopię wykazu zaliczeń student dostarcza do Biura Międzynarodowej Wymiany Studenckiej. Wykaz zaliczeń stanowi podstawę do zaliczenia okresu studiów. 

· wypełnić Ankietę Stypendysty Erasmusa na stronie Narodowej Agencji Programu LLP-ERASMUS –
www.erasmus.org.pl


VII.
Uznanie okresu
studiów

28. Okres studiów za granicą jest zaliczony, jeżeli student zdobędzie liczbę punktów odpowiadającą zaliczeniu danego okresu studiów w uczelni przyjmującej (tj. jeżeli zda egzaminy, zdobędzie zaliczenia z wybranych wcześniej przedmiotów, itp.). Aby ułatwić proces uznawania okresu pobytu za granicą stosuje się Europejski System Transferu Punktów (ECTS). W przypadku niespełnienia powyższego warunku, w zależności od liczby uzyskanych punktów, student otrzymuje rejestrację warunkową lub powtarza semestr wyjazdowy w PŁ.

29. Okres studiów za granicą jest zaliczony, jeżeli student zdobędzie liczbę punktów odpowiadającą zaliczeniu danego okresu studiów w uczelni przyjmującej (tj. jeżeli zda egzaminy, zdobędzie zaliczenia z wybranych wcześniej przedmiotów, itp.). Aby ułatwić proces uznawania okresu pobytu za granicą stosuje się Europejski System Transferu Punktów (ECTS). W przypadku niespełnienia powyższego warunku, w zależności od liczby uzyskanych punktów, student otrzymuje rejestrację warunkową lub powtarza semestr wyjazdowy w PŁ.

30. Decyzję w sprawie uznania okresu studiów za granicą podejmuje Dziekan odpowiedniego Wydziału i niezwłocznie przekazuje ją do Biura Międzynarodowej Wymiany Studenckiej.

31. W przypadku rejestracji warunkowej Dziekan wyznacza przedmiot zastępczy przedmiotu nie zaliczonego za granicą. 

32. W przypadku niespełnienia uzgodnionych w Learning Agreement warunków, Prorektor ds. Studenckich może zdecydować po zasięgnięciu opinii Prodziekana odpowiedniego Wydziału oraz Uczelnianego Koordynatora Programu Erasmus o konieczności zwrotu części lub całości otrzymanego stypendium.

